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หลักฐานการเบิกจ่ายมีรายละเอียดไม่ครบ 5 องค์ประกอบ
ตามระเบียบกํา หนด

กรณีหลักฐานการเบิกจ่ายเป�นภาษาต่างประเทศ ให้มีคํา
แปลเป�นภาษาไทยตามรายละเอียด 5 องค์ประกอบของ
หลักฐานการเบิกจ่าย และให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื�อ
รับรองคําแปลด้วย

ดา้นหลกัฐานการเบกิจา่ย
1.

2.



ดา้นหลกัฐานการเบกิจา่ย
รายละเอยีด 5 องค์ประกอบ ไดแ้ก่
1.ชื่อ สถานทีอ่ยู่ หรอืทีท่ําการของผูร้บัเงนิ
2.วนั เดอืน ปี ทีร่บัเงนิ
3.รายการแสดงการรบัเงนิระบุวา่เป็นค่าอะไร
4.จํานวนเงนิทีต่วัเลขและตวัอกัษร
5.ลายมอืชื่อของผูร้บัเงนิ



ดา้นหลกัฐานการเบกิจา่ย

3.



ดา้นหลกัฐานการเบกิจา่ย
ไม่มีเอกสารประกอบการเบิกจ่าย เช่น
• ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื�องดื�ม ไม่มีรายชื�อ

ผู้เข้าร่วมรับประทานอาหาร
• ค่าตอบแทนวิทยากร ไม่มีกําหนดการบรรยาย/หนังสือ

เชิญวิทยากร/หนังสือตอบรับจากวิทยากร (ถ้าม)ี
• ค่าที�พัก ไม่มีรายละเอียดการเข้าพัก (Folio)
• ค่าพาหนะเดินทาง ไม่มีหนังสือขออนมุัติใช้รถส่วนตัว

สถานที�ที�ไป-กลับ ระยะทาง

4.



ดา้นหลกัฐานการเบกิจา่ย

• การพิจารณาจ้างเหมารถตู้ สามารถพิจารณาจ้าง
เหมารถตู้ที�จดทะเบียนเป�นรถยนต์ บรรทุกโดยสาร
หรือรถยนต์รับจ้าง รวมถึงผู้ขับรถ ควรมีใบอนญุาต
ขับรถตามประเภท ของรถที�รับจ้างด้วย เพื�อช่วยลด
ความเสี�ยงต่อชีวิตและทรัพย์สินของผู้ร่วมเดินทาง
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การจ้างเหมารถยนต์
• รถยนต์นั�งส่วนบุคคล ไม่สามารถนํามาใช้จ้างเหมาได้



ประจําทาง : หมวดนําหนา้ 10-19 
“รับจ้างได”้

ไม่ประจําทาง : หมวดนําหนา้ 30-35 
“รับจ้างได้”

ประเภทรถตู้ ทีส่ามารถนํา มาจา้งเหมาได้
ดงันี ้

รถป�ายเหลือง รถป�ายเหลือง



ขึ�นต้นด้วย “นข” ตัวหนังสือสีฟ�า :
รถยนต์นั�งส่วนบุคคล เกิน 7 คน

“รับจ้างไม่ได”้

ขึ�นต้นด้วย “36” ตัวหนังสือสีฟ�า :
รถโดยสารไม่ประจํา ทาง (รถตู้ชนิด

พิเศษ) “รับจ้างได้”

ประเภทรถตู้ ทีส่ามารถนํา มาจา้งเหมาได้
ดงันี ้

รถป�ายขาว รถป�ายขาว

***รถป�ายขาว ห้ามนําไปรับจ้างสาธารณะถ้านํารถป�ายขาวไปรับจ้าง
เช่น รับส่งคนโดยเก็บเงิน ถือว่าผิดกฎหมายตาม พ.ร.บ.รถยนต์
ประกันภัย (ทั�ง พ.ร.บ. และสมัครใจ) อาจไม่คุ้มครอง เพราะใช้ผิด
ประเภท



ขอขอบคุณ
ทุกท่านที�ตั�งใจฟ�ง


